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1. Presentacion

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026 (PADA) aprobado por el Pleno el 13 de marzo
de 2026 en la Décima Segunda Sesidén Privada, contempla como uno de los objetivos
especificos fomentar la capacitacién en materia de gestion documental y administracién de
archivos.

Para ello es necesario fortalecer las acciones de formacién de las personas servidoras publicas
con funciones archivisticas; considerando que la capacitacion tiene un rol fundamental para
el logro de los objetivos institucionales, dado que es el proceso mediante el cual las personas
servidoras publicas adquieren los conocimientos y herramientas que les permitiran desarrollar
las habilidades necesarias y cumplir con las actividades que se les asignan.

En este contexto, la Coordinacién de Archivo continuard desarrollando durante 2026, diversas
acciones encaminadas a contribuir en la formacidén de las personas integrantes del Sistema
Institucional de Archivos (SIA) de este drgano jurisdiccional. Por ello, el "Programa Anual de
Capacitacion en Gestion Documental y Administracién de Archivos 2026" ofrece
capacitacion presencial y virtual con el fin de contribuir al desarrollo de competencias,
capacidades y habilidades que les permitan dar cumplimiento de los preceptos establecidos
en la normativa en materia de archivos implementada en el Tribunal.

2. Recursos (ACA y AGEMEX)

Dentro del Programa Anual de Actividades 2026 la Coordinacién de Archivo tiene contemplada
la meta de capacitar a las personas servidoras publicas integrantes del SIA para reforzar
conocimientos y habilidades, por lo que se considerara a las treinta y dos areas productoras de
documentacion (APD).

Es de sefalar que el Archivo General del Estado de México (AGEMEX) promueve la formaciéon y
profesionalizacion de las personas del servicio publico con funciones archivisticas a través de
diversas conferencias, talleres, webinar de manera virtual, con el fin de desarrollar y fortalecer
competencias.

3. Objetivo

Fomentar la capacitacion y difusiéon continua en materia de gestiobn documental y
administracion de archivos, para que las personas servidoras publicas del Tribunal Electoral
cuenten con las capacidades y habilidades, con la finalidad de realizar la gestion documental y
archivistica adecuada y promuevan la conservacién de los documentos con valores
archivisticos.
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4. Cronograma de Actividades

Tipo de evento

Responsable y modalidad

Actividad Cronograma de actividades

May | 3Jun Jul | Agos @ Sept Oct
Sistema Institucional de archivos
Sistema Unico de Correspondencia (SUC-TEEM)
S Taller. Implementacién del Cuadro General de Clasificacion
o Capacitacion y/o S
Coordinacién de Asesoria Archivistica
Archivo del TEEM . 2 i icié izacié
Presencial Catalogo de Disposicion Documental (actualizacion)
Cuadro General de Clasificacion Archivistica (actualizacion)
Inventarios documentales
Criterios transferencias primarias
. Criterios técnicos para la transferencia primaria de
Conferencia ) . -
Virtual expedientes de asuntos concluidos a los archivos de
concentracién
Conferencia Presentacién de Inventarios Documentales.
Virtual
Webinar La produccién e integracion de los documentos de archivo
Archivo General Virtual como apoyo a la gestién publica.
del Estado de La importancia del Cuadro General de Clasificacion
i Taller L . T
México . Archivistica como eje de la gestion documental en los
Virtual . .
Archivos Municipales.
Beneficios en la elaboracion e implementaciéon del Cuadro
Mesa de General de Clasificacion Archivistica. Casos Practicos en la
didlogo Administracion Publica Estatal.
Virtual Dirigido al personal de la Coordinacién de Archivo del
TEEM.
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Responsable Tipo de eyento Actividad Cronograma de actividades . |
y modalidad Feb Mar Abr May | 3Jun Jul | Agos | Sept Oct Nov Dic |
Conferencia Comunicacién y archivos: un binomio indispensable para
Virtual la preservaciéon de la memoria historica.
Conferencia La wvaloracion documental desde una perspectiva ‘
Virtual normativa.
Taller Tip's para la elaboracién de las fichas técnicas de ‘
Virtual valoracién de serie documental.
Mesa de Importancia de la elaboracidn e implementacion del
Archivo General didlogo Catalogo de Disposicion Documental para la toma de
del Estado de Virtual decisiones en la Administraciéon PUblica Estatal.
México Mesa de La archivistica comienza en el escritorio: Responsabilidad
didlogo ética y buenas practicas archivisticas.
Virtual
Foro De la estrategia a la accidon. Resultados y Cumplimiento del
Virtual Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA).
Conferencia Mas aIIa} de, la revi§i§'>n: .
Virtual La Ayd|tor|a Archivistica como estrategia para fortalecer la
gestion documental.

"Las ligas para accesar a cada uno de los cursos, talleres, conferencias y webinar seran proporcionadas con oportunidad una vez que la Direccion General del Archivo del Estado de
México emita la publicacion de las mismas.



