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1. Presentacion

La Coordinacion de Archivo del Tribunal Electoral del Estado de México
presenta el “Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) 2025” conforme a lo dispuesto por el articulo 26 de la
Ley General de Archivos; Ley de Archivos y Administracion de

Documentos del Estado de México y Municipios.

El PADA 2025 se elaboré con el propodsito de dar continuidad a las
acciones de organizacion, administracion y preservacion de los archivos,
y se conformé por 11 actividades especificas programadas, en alcance a
lo establecido en los articulos 23, 24, 25 y 28, fraccién Ill de las leyes

referidas.

El objetivo de este instrumento consistio en consolidar el Sistema
Institucional de Archivos (SIA), lo que permitié refrendar una adecuada
administracion y gestion de la documentacién que surge con el
desarrollo de las actividades sustantivas y comunes de las areas
productoras de la documentacion del TEEM; garantizando el acceso a la
informacion, transparencia y rendicion de cuentas en apego a la

normatividad aplicable.

En razén de ello, se presenta el resultado de las actividades llevadas a
cabo por quienes conforman la estructura operativa del SIA,
conjuntamente con las titularidades de las distintas areas de la

Institucion.
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1.1 Siglas

ACA. Area Coordinadora de Archivos

AGEMEX. Archivo General del Estado de México

CADIDO. Catalogo de Disposicion Documental

Gl. Grupo Interdisciplinario

LAADEMyM. Ley de Archivos y Administracion de Documentos del
Estado de México y Municipios

PADA. Programa Anual de Desarrollo Archivistico

SIA. Sistema Institucional de Archivos

SUC-TEEM. Sistema Unico de Correspondencia del Tribunal Electoral
del Estado de México.

TEEM. Tribunal Electoral del Estado de México
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2. Alcance

La Coordinacién de Archivo del TEEM atendié las actividades programadas en
el PADA 2025 con alcance e impacto a nivel estructural, documental y
normativo.

A nivel estructural, se atendieron actividades del SIA tales como: la identificaciéon de
nuevas areas productoras de documentacion, en virtud de la emisién de un nuevo
Reglamento Interno del TEEM; con ello, se da pauta a la designacién y ratificacion de

personas responsables de las unidades de correspondencia y archivo de tramite.

Mejoramiento del SUC-TEEM, derivado de las sugerencias de las personas responsables
de correspondencia se realizaron adecuaciones al sistema y con ello se contribuyé a la

homogeneidad de la clasificaciéon archivistica.

Ademas, se impartieron capacitaciones y asesorias para reforzar los conocimientos y

habilidades en materia archivistica de las personas servidoras publicas del Tribunal.

Por otro lado, se difundieron diversos temas para fomentar la cultura archivistica a

través del micro sitio de esta Coordinacién y en redes sociales oficiales.

A nivel documental, se llevd a cabo la modificacion de las Fichas Técnicas de

Valoraciéon Documental.

A nivel normativo, se aprobé por el Pleno del TEEM el Catdlogo de Disposicién

Documental, y se informé a las personas integrantes del SIA.

Finalmente, se realizaron gestiones para ubicar espacios que sean 6ptimos para
instalar el archivo de concentraciéon y, en su momento llevar a cabo el traslado
controlado y sistematico de expedientes de consulta esporadica de los archivos
de trdmite de las areas productoras de la documentacién, al archivo de

concentracién (primera etapa).

Lo anterior, se sustentan las evidencias por actividad mismas que se describen a

continuacion.
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3. Evidencias

Organizacion en Gestion Documental

y Administracion de Archivos

Elaborar, someter a

aprobacion del Pleno del
TEEM y publicar el Informe
de cumplimiento del PADA

2024.

Elaborar la propuesta
del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2025,
de conformidad con las
disposiciones normativas de

planeacion en la materia.

Actualizar los
nhombramientos de las
personas responsables de

correspondencia y archivo
de tramite del TEEM.

El 24 de enero de 2025 en la Séptima Sesién
Privada del Pleno del TEEM fue aprobado el
“Informe de cumplimiento del PADA 2024" y
de este odrgano

publicado en el sitio web’

jurisdiccional en cumplimiento a las

disposiciones en la materia.

El 24 de enero de 2025 en la Séptima Sesion
Privada del Pleno del TEEM fue aprobado el
“Programa anual de desarrollo archivistico 2025”
y con la finalidad de dar cumplimiento a lo
establecido en la normativa archivistica fue

publicado en el sitio de internet del TEEMZ2

periodo 2025, el Informe de los

nombramientos de las personas responsables de

Durante el

correspondencia y archivo de tramite del TEEM
se actualizé de manera continua.

Disponible en https://teemmx.org.mx/docs/nosotros/coordinacion archivo/cumplimiento pada 2024.pdf

2
Consultable https://teemmx.org.mx/docs/nosotros/coordinacion_archivo/pada2025.pdf
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https://teemmx.org.mx/docs/nosotros/coordinacion_archivo/cumplimiento_pada_2024.pdf
https://teemmx.org.mx/docs/nosotros/coordinacion_archivo/pada2025.pdf
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Realizar reuniones de trabajo
del Gl del TEEM.

Mantener actualizados los
instrumentos y
procedimientos en materia
de archivos del TEEM.

Participar en las sesiones del
Comité de Transparencia del
TEEM.

El 10 y 11 de diciembre de 2025 se realizaron
reuniones de trabajo con las personas titulares de
las areas productoras de documentacién mismo
qgue forman parte del Grupo Interdisciplinario del
TEEM, donde fueron analizados los siguientes
puntos:

e Andlisis de los valores primarios y
secundarios de las Fichas técnicas de
valoracién de serie documental;

e Establecimiento de los plazos de
conservacion y vigencia documental de las
mismas;

e Revision, actualizacion, visto bueno y firma
de las Fichas técnicas de valoracion de serie
documental.

En la Quincuagésima Sexta Sesién Privada del
Pleno del TEEM de fecha 9 de septiembre de
2025, fue aprobado el CADIDO actualizado?® con
el propdsito de asegurar una administracion
documental adecuada.

La persona titular de la Coordinacién de Archivo
como integrante del Comité de Transparencia,
asistio a las sesiones, con la finalidad de
coadyuvar en el cumplimiento de Ilas
obligaciones en materia de transparencia, acceso
a la informacién y proteccion de datos
personales de conformidad con los articulos 10 y
11 del Reglamento de transparencia, acceso a la
informacién publica y proteccion de datos
personales del TEEM..

3
https://teemmx.org.mx/docs/nosotros/coordinacion_archivo/TEEM-CADIDO-2025.pdf
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Capacitacion en Gestion Documental y

Administracion de Archivos.

Respecto a este apartado se informa que se convocé a
los integrantes del SIA a los siguientes cursos:

v Participacién de manera virtual en la
videoconferencia “La inteligencia artificial aplicada
al cumplimiento de la Ley General de Archivos”,
impartida por personal del Archivo General de la
Nacién (AGN).

+ Curso denominado “El Archivo de tramite. Gestion
de la documentacién activa”, impartido por el
AGEMEX.

* Curso denominado “La descripcion archivistica:
significado, utilidad y valor de los documentos de
archivo”, impartido por el AGEMEX.

Capacitar a las personas * Cursodenominado “Estrategias para la difusién de
servidoras publicas los arChivos histéricos”, impartido por el AGEMEX.
integrantes del SIA. + Curso “Rescate y organizacién de los fondos

documentales acumulados para la integracién del
archivo historico”, impartido por el AGEMEX.

+ Curso intitulado “Reflexiones sobre la elaboracion
e implementacion del Catalogo de disposicion
documental”, impartido por el AGEMEX.

¢+ Curso denominado “Elaboracion de Fichas
técnicas de valoracion de serie documental”,
impartido por el AGEMEX.

+ Curso denominado “Principios basicos para la
restauracion de documentos de archivos”,
impartido por el AGEMEX.

¢ Curso denominado “El Archivo de concentracion.
Gestion de Ila documentacion semiactiva”,
impartido por el AGEMEX.
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Brindar asesorias en materia
archivistica a las areas
productoras de

documentacion.

Cestionar asesorias técnicas

con la Direccion General del
Archivo General del Estado de

México.

Taller denominado “Aspectos basicos para la
integracion del Programa anual de desarrollo
archivistico y del Informe de cumplimiento”,
impartido por el AGEMEX.

Webinar “La produccion e integracion de los
documentos de archivo como apoyo a la gestion
publica” impartido por el AGEMEX.

Webinar denominado “Fundamentos basicos de la
gestion documental electrénica”, impartido por el
AGEMEX.

Capacitacion y asesoramiento permanente a las
personas responsables del drea de correspondencia
SUC-TEEM, asi
responsables de archivo de tradmite respecto de la
integracion del SIA y sobre la clasificacion e
integracion de los expedientes.

sobre el como a las personas

Se brinddé la asesoria por parte de la Direccién
General del AGEMEX a las personas responsables de
correspondencia y de archivo de tramite de la
Coordinacion de Archivo, relativa a los temas de
Transferencias primaria y secundaria,
por el AGEMEX.

Se realizd una capacitacion por
AGEMEX a
areas

impartido

parte de la
Direccion General del las personas
titulares de las productoras de
documentacién e integrantes del SIA del TEEM,
respecto de la elaboraciéon de las Fichas técnicas
de valoraciéon de serie documental asi como del
CADIDO.

Visita guiada a las instalaciones del archivo de
concentracion en las secciones "A” y “C” del
Archivo General del Estado de Meéxico, con el
cémo

propésito de conocer se preserva la

informacion del Archivo General.
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Difundir
archivistica.

temas de

Actividades

que se complementaran

conforme al Programa Anual

de Formacién y

. . . » . » .
Profesionalizacién en Gestion

Documental y Administracion
de Archivos 2025, del AGEMEX.

cultura ,

. . » J
de capacitacion

Respecto a la difusion en materia archivistica se
elaboraron las siguientes infografias:

v Sistema Institucional de Archivos del TEEM
v Paso a paso del archivo de trdmite del TEEM

v 27 de marzo, Diade las y los archivistas
+  Cuadro general de clasificacién archivistica

¢ Instrumentos archivisticos de control de consulta
¢ (Qué son los documentos de archivo?

+ Documentos de apoyo informativo y los de
comprobacién administrativa inmediata

Ciclo vital de los documentos de archivo

+ Dia internacional de los archivos.
+  El expediente.

¢+ La clasificacion de documentos de archivo
¢ Qué son los documentos de archivo
+ Ciclo vital de los documentos de archivo
+  Fichatécnicadevaloracion de serie documental
¢ (Qué es el Grupo Interdisciplinario?
Cabe senalar que estas infografias se encuentran en la

pagina institucional del TEEM y se suman a las
publicadas en anos anteriores
La Coordinacién de Archivo como actividad

complementaria del Programa anual de formacién y
profesionalizacién en materia archivistica colaboré en:

El personal de la Coordinacién de Archivo recibioé la

asesoria denominada “Instrumentos de control y

consulta archivisticos”, impartida por personal del

Archivo General de la Nacion.

Personal de la Coordinacién de Archivo y de la

Subdireccién de Informatica del TEEM, participaron

en “Sesion técnica informativa” impartida por
personal del Archivo General de la Nacién, en la
gue se detallé la Guia de implementacién del
SAGA.

+ La Coordinacién de Archivo

del

recibié “Asesoria

adicional licenciamiento” para el Sistema

11
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Automatizado de Gestion de Archivo (SAGA)
impartida por el equipo de apoyo técnico del
Archivo General de la Nacidn.

¢ Participacion en la “Reunion de Trabajo con
Sistemas Institucionales de Archivos de los tres
Poderes y Organos Auténomos del Estado de
México 2025”, conversatorio donde se expuso los
Retos y estrategias para el cumplimiento normativo
archivistico del TEEM, organizado por el AGEMEX.

+ Participacion a la Primera Reunién de Trabajo con
Sistemas Institucionales de Archivos de las
Dependencias y Organismos Auxiliares del Poder
Ejecutivo del Estado de México 2025”, misma que
facilitdé informacién para dar cumplimiento a las
normas administrativas en materia de gestion
documental y administracibn de archivos,
organizado por el AGEMEX.

¢ Asistencia a la Segunda Reuniéon de Trabajo con
Sistemas Institucionales de Archivos de Ia
Administracion Publica Municipal del Estado de
México 2025”, la cual brindé elementos
informativos y técnicos para la identificacién,
adopcidén y aplicacidn de las mejores practicas y
estrategias para el cumplimiento de |las
disposiciones establecidas en la LAADEMyM de
Archivos, organizado por el AGEMEX.

12
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4. Programacion y alcance.

Premisas
de
alcance

Si Nivel Nivel Nivel
estructural | documental normativo

Premisas de impacto

Actividad

Elaborar, someter a la aprobacién del Pleno
del TEEM y publicar el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2025.

Elaborar, someter a la aprobacién del Pleno
del TEEM y publicar el Informe Anual de
Actividades 2024 del Area Coordinadora de
Archivos, con el objeto de dar cumplimiento
a la normativa en la materia.

Actualizar las designhaciones de las personas
responsables de Correspondencia y Archivo
de Tramite del TEEM.

Realizar reuniones de trabajo del Grupo
Interdisciplinario del TEEM.

Actualizar los instrumentos y
procedimientos en materia de archivos del
TEEM.

Participar en las sesiones del Comité de
Transparencia del TEEM.

Capacitar a las personas servidoras
publicas integrantes del SIA.

Brindar asesorias en materia archivistica a las
areas productoras de la documentacién.

Gestionar asesorias técnicas con la Direccién
General del Archivo General del Estado de
México (AGEMEX).

Difundir temas de cultura archivistica a las
personas servidoras publicas.

Actividades de capacitacion que se
complementaron conforme al Programa
Anual de Formacién y Profesionalizacién
en Gestion Documental y Administraciéon
de Archivos 2025, del Archivo General del
Estado de México (AGEMEX).

_

4 . o . . .
Es importante sefalar que los porcentajes superiores al 100% corresponden a que se superd la meta programada y obedece a la
integracion en el mes de abril de tres Magistraturas y por ende nuevos nombramientos, capacitaciones y asesorias a las personas

integrantes del SIA.
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5. Validacion.

El presente Informe de cumplimiento del PADA 2025 del TEEM, fue
elaborado por la Coordinacion de Archivo de este 6rgano jurisdiccional y
aprobado por el Pleno para su publicacion en el sitio de internet del

Tribunal Electoral del Estado de México.

Elaboré Aproboé
Area Coordinadora de Archivo Integrantes del Pleno
del TEEM.

Fecha de elaboracién: Enero de 2026.






